ARTRON TASARIM URETIM ELEKTRONIK TICARET A.S.

VERI SAHIPLERININ BASVURU SURECLERINE ILISKIN PROSEDUR
1. AMAC

T.C. Anayasasi'nin “Ozel Hayatin Gizliligi” baslikli 20. maddesi uyarinca, herkes kendisi ile
ilgili kisisel verilerin korunmasini talep etme hakkina sahiptir. Bu hak; kisinin kendisiyle ilgili
kisisel veriler hakkinda bilgilendirilme, bu verilere erisme, bunlarin dizeltilmesini veya
silinmesini talep etme ve amaglari dogrultusunda kullanilip kullanilmadigini 6grenmeyi de
kapsamaktadir.

07.04.2016 tarih ve 29677 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 6698s. Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ile kisisel verilerin islenmesinde basta 6zel hayatin gizliligi
olmak Uzere kisilerin temel hak ve 6zgurluklerini korumak ve kisisel verileri isleyen gercek
ve tuzel kisilerin yUkUmlUlUkleri ile uyacaklari usul ve esaslar dizenlemis olup isbu Kisisel
Verileri Veri Sahiplerinin Basvuru Sireclerine iliskin (“Prosediir"), Artron Tasarim Uretim
Elektronik Ticaret Anonim Sirketi (“Sirket”) nezdinde gerceklestirilmekte olan kisisel
verilere iliskin basvuru surecleri hakkinda usul ve esaslari belirlemek amaciyla
hazirlanmistir. Bu anlamda, kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler
Prosedure uygun olarak gerceklestirilmektedir.

2. KAPSAM

Sirketin temas ettigi tUm veri sahiplerine ait kisisel veriler bu Prosedur kapsaminda olup
Sirket'in basvuru sureclerine iliskin yukumlilUkleri ve faaliyetleri de bu Prosedur uygulama
alani bulur.

3. MEVZUAT
Basvuru sureglerine iliskin olarak Kanun'un 13. maddesine asagida yer verilmistir.
“Veri sorumlusuna basvuru

MADDE 13 - (1) ilgili kisi, bu Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini yazili olarak veya
Kurulun belirleyecegi diger yontemlerle veri sorumlusuna iletir.

(2) Veri sorumlusu basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gore en kisa strede ve en
ge¢ otuz gun icinde Ucretsiz olarak sonuclandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti
gerektirmesi halinde, Kurulca belirlenen tarifedeki Gcret alinabilir.

(3) Veri sorumlusu talebi kabul eder veya gerekcesini aciklayarak reddeder ve cevabini ilgili
kisiye yaziliolarak veya elektronik ortamda bildirir. Bagvuruda yer alan talebin kabul edilmesi
halinde veri sorumlusunca geregi yerine getirilir. Basvurunun veri sorumlusunun hatasindan
kaynaklanmasi halinde alman Ucret ilgiliye iade edilir. Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve
Esaslari ile ilgili olarak 10.3.2018 tarihli R.G.'de yayimlanan ekteki Tebligi inceleyiniz.”



Basvuru Sureclerini Dizenleyen Teblige asagida yer verilmistir:

TEBLIG

Kisisel Verileri Koruma Kurumundan:

VERI SORUMLUSUNA BASVURU USUL VE ESASLARI HAKKINDA TEBLIG

Amacg ve kapsam

MADDE 1 -(1) Bu Teblig, veri sorumlusuna basvuru ve islemin ayrica bir maliyet
gerektirmesi halinde alinacak Gcret ile ilgili usul ve esaslari belirlemek Gzere hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Teblig, 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanununun 13 nclU maddesi ve 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) ve (g) bentlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 -(1) Bu Tebligde gecen;

a) Basvuru: Kanunun 13 Uncu maddesi kapsaminda yapilan basvuruyu,

b) Giivenli Elektronik imza: Miinhasiran imza sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin
tasarrufunda bulunan guivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli
elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin tespitini saglayan, imzalanmig
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan
elektronik imzayi,

o) ilgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

¢) Kanun: 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

d) Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tirlG ortami,

e) Kayitli elektronik posta (KEP) adresi: Elektronik iletilerin, gdnderimi ve teslimati da
dahil olmak Uzere kullanimina iliskin olarak hukuki delil saglayan, elektronik postanin nitelikli
seklini,

f) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

g) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

g) Mobil imza: Mobil bir cihaz kullanilarak olusturulan elektronik imzayi

ifade eder.

(2) Bu Tebligde yer almayan tanimlar i¢cin Kanundaki tanimlar gecerli olacaktir.

Basvuru hakki

MADDE 4 -(1) Kisisel verisi islenen gercek kisiler, veri sorumlusuna basvuru hakkina
sahiptir.

(2) ilgili kisiler, basvurularini Tirkce olarak yapmak kaydiyla bu haktan yararlanabilir.

Basvuru usuli

MADDE 5 - (1) ilgili kisi, Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen haklari kapsaminda
taleplerini, yazili olarak veya kayitli elektronik posta (KEP) adresi, givenli elektronik imza,
mobil imza ya da ilgili kisi tarafindan veri sorumlusuna daha once bildirilen ve veri
sorumlusunun sisteminde kayitli bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle veya
basvuru amacina yonelik gelistirilmis bir yazilm ya da uyqulama vasitasiyla veri
sorumlusuna iletir.

(2) Basvuruda;

a) Ad, soyad ve basvuru yazili ise imza,

b) Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin T.C. kimlik numarasi, yabancilar icin uyrugu,
pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi,

c) Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,




¢) Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

d) Talep konusu,

bulunmasi zorunludur.

(3) Konuya iliskin bilgi ve belgeler basvuruya eklenir.

(4) Yazili bagvurularda, veri sorumlusuna veya temsilcisine evrakin teblig edildigi tarih,
basvuru tarihidir.

(5) Diger yontemlerle yapilan basvurularda; basvurunun veri sorumlusuna ulastigi
tarih, basvuru tarihidir.

Basvuruya cevap

MADDE 6 -(1) Veri sorumlusu bu Teblig kapsaminda ilgili kisi tarafindan yapilacak
basvurulari etkin, hukuka ve durustlik kuralina uygun olarak sonuclandirmak Gzere gerekli
her tirlG idari ve teknik tedbirleri almakla yukimlidur.

(2) Veri sorumlusu, basvuruyu kabul eder veya gerekcesini aciklayarak reddeder.

(3) Veri sorumlusu, cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir.

(4) Cevap yazisinin;

a) Veri sorumlusu veya temsilcisine ait bilgileri,

b) Basvuru sahibinin; adi ve soyadini, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin T.C. kimlik
numarasini, yabancilar icin uyrugunu, pasaport numarasini veya varsa kimlik numarasini,
tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresini, varsa bildirime esas elektronik posta
adresini, telefon ve faks numarasini,

¢) Talep konusunu,

¢) Veri sorumlusunun basvuruya iliskin aciklamalarini,

icermesi zorunludur.

(5) Veri sorumlusu basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gére en kisa sirede
ve en ge¢ otuz gun icinde Ucretsiz olarak sonuclandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet
gerektirmesi halinde, 7 ncimaddede belirtilen UGcret alinabilir. Basvurunun, veri
sorumlusunun hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan ucret ilgiliye iade edilir.

(6) ilqili kisinin talebinin kabul edilmesi halinde, veri sorumlusunca talebin geregi en
kisa strede yerine getirilir ve ilgili kisiye bilgi verilir.

Ucret

MADDE 7 -(1) ilgili kisinin basvurusuna yazili olarak cevap verilecekse, on sayfaya
kadar Ucret alinmaz. On sayfanin Uzerindeki her sayfaicin 1 Turk Lirasi islem Ucreti alinabilir.

(2) Basvuruya cevabin CD, flash bellek gibi bir kayit ortaminda verilmesi halinde veri
sorumlusu tarafindan talep edilebilecek Gcret kayit ortaminin maliyetini gecemez.

Yiararlik

MADDE 8 -(1) Bu Teblig yayimi tarihinde yurirlige girer.

Yiritme

MADDE 9 - (1) Bu Teblig hukumlerini Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskani yaratar.

4. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Basvuru sureclerinin yUrGtilmesinde, sirkete gelen ve sirket calisanlarina ulasan tim
formlar, istekler Sirket'in Kalite ve Konfigirasyon Yoénetim Madurlugu’ne ilgili yazinin teblig
alindigi gun veya bir sonraki is gununde iletilecektir. Bunu takiben gerekli inceleme, Kalite ve
KonfigUrasyon Yonetim Midurligu’'ndn yonetiminde diger departmanlarla birlikte koordineli
bir sekilde yuratilecektir. Bu esnada yazismalar en suratli sekilde ve her durumda bir is
guininu gecmeden yapilacaktir. Hazirlanan cevap yazisi hukuk birimine yada hukuk
danismanina da onaya gonderilecektir. Bu onay! takiben de cevap yazisi basvuru sahibine
iletilecektir.



5. BASVURU FORMU ORNEGI

ARTRON TASARIM URETIM ELEKTRONIK TICARET ANONIM SIKETI
VERI SAHiBi BASVURU FORMU

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nda ("Kanun") ilgili kisi olarak tanimlanan
kisisel veri sahiplerine ("Veri Sahibi"), Kanun'un 11'inci maddesinde kisisel verilerinin
islenmesine iliskin belirli haklar taninmistir.

Kanun'un 13'Gncl maddesinin birinci fikrasi uyarinca, veri sorumlusu olan, Universiteler
Mah. 1596. Cad. Hacettepe Teknokent Sit. 7. Arge Binasi No:89 Cankaya
Ankara adresine mukim 0085038985600001 MERSIS numarall Sirketimize bu haklara
iliskin olarak yapilacak basvurularin yazili ve i1slak imzali olarak Universiteler Mah. 1596.
Cad. Hacettepe Teknokent Sit. 7. Arge Binasi No:89 Cankaya Ankara adresine konuya
iliskin ek bilgi ve belgeler ile bizzat elden iletebilir, noter kanaliyla gonderebilir veya
artron.tasarim@hs03.kep.tr adresine glvenli elektronik imzali/mobil imzali olarak veya
bilgi@artron.com.tr veya info@artron.com.tr e-mail adresine iletebilirsiniz.

Tarafimiza iletilmis olan basvurulariniz Mevzuata uygun olarak donus yapilacaktir.

Bu formun ve talebinizin niteligine goére tarafinizdan kimlik dogrulamasi veya talebe gore ek
bilgiler talep edilebilir. Bu talepler yerine getirilmediginde yapilacak incelemelerin tam ve
nitelikli sekilde yUrutilmesinde aksakliklar yasanabilecektir. Bu durumda Sirketimizin kanuni
haklari saklidir. Bu nedenle ilgili formun talebinizin nitelidine goére eksiksiz ve istenilen
bilgileri ve belgeleri icerecek sekilde gonderilmesi gerekmektedir.

1. Basvuru sahibi hakkinda bilgiler

Asagidaki bilgiler ilgili kisiyi inceleme sureclerimiz hakkinda bilgilendirmek ve basvuru
sonuclarint iletmek amaciyla talep edilmektedir.

Ad:*

Soyad : *

T.C. Kimlik numarasi / Uyruk
ve pasaport numarasi : *

Telefon ve Faks numarasi :

E-posta :

ikamet veya isyeri Adresi : *

Sirketimiz ile iligkiniz : Musteri O isOrtagi O Ziyaretcill Digerd



mailto:artron.tasarim@hs03.kep.tr
mailto:bilgi@artron.com.tr
mailto:info@artron.com.tr

Cevabin saglamis oldugum posta adresime gonderilmesini istiyorum.

Cevabin saglamis oldugum elektronik posta adresime gdénderilmesini
istiyorum.

2. Basvuru Nedeni

1 Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme
2 Kisisel verileriniz islenmis ise buna iliskin bilgi talep etme
3 Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun

kullanilip kullanilmadigini 6grenme

4 Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi G¢Uncd
kisileri bilme
5 Kisisel verilerinizin eksik ya da yanlis islenmis olmasi halinde

bunlarin dizeltilmesini isteme

6 Kanun ve ilgili diger kanun hikimlerine uygun olarak islenmis
olmasina ragmen, islenmesi gereken sebeplerin ortadan
kalkmasi dahilinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok
edilmesini isteme

7 Talep no 5 geregince yapilan islemlerin, kisisel verilerin
aktarildigi U¢Uncu kisilere bildirilmesini isteme

8 Talep no 6 geregince yapilan islemlerin, kisisel verilerin
aktarildigi UgUncu kisilere bildirilmesini isteme

9 islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla
analiz edilmesi suretiyle kendiniz aleyhine bir sonucun ortaya
¢lkmasina itiraz etme

10 Kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle
zarara ugramasl halinde zararin giderilmesini isteme



Bu kapsamda kisisel verilerinize iliskin talebinizi asagida acik¢a yazmanizi rica ederiz.

3. Basvuru sahibinin beyani

Yukarida belirttigim talepler dogrultusunda, Sirketinize yapmis oldugum basvurumun
Kanun'un 13'Unct maddesi uyarinca dederlendirilerek tarafima bilgi verilmesini rica ederim.

Is bu form kapsaminda sagladigim bilgiler sahsima aittir ve giinceldir.

Basvuruda bulunan ilgili kisi (Kisisel veri sahibi)
Adi Soyadi
Basvuru Tarihi

imza
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